
各教学机构（二级学院及公共教学部）报销审批流程及权限

二级学院预算内经费

经费申请-分管校领导分支条件为费用是否超过 2 万。

经费申请-分管校领导按分管事项归口审批，不能随意选择。比如学生及党建工作应选择分管学生和党建的校领导书记，教学经费选择分管教学副校长，属行政费用选择

分管行政的副校长，超过 5 万元由校长核准。

≥2 万根据各院领导分管的权限审批：

1、分管教学、科研副校长

2、分管评建工作校领导

3、分管学生、党建副校（书记）

4、分管行政副校长

根据费用内容选择

对应分管的部门副

职：1、教学工作 2、
学生党群工作

复核原始单据，有问题可回退，

没问题则通过报销（该环节可根

据情况增加线下审核）

＜2 万二级学院院长审批后直接到财务复

核报销



教辅行政等各职能部门账报销审批流程及权限

注 1：各职能部门审批权限一律统一标准，不设特殊通道，过往的文件如果与此冲突的，以本文为准。

注 2：分管副校或副总可审批金额≤2 万元以下的下属部门日常经费，超出 2 万元，一律到校长审批。

部门负责人对预算内且金额＜1000 日常费用有直接审

批权，部门审批后直接到财务复核报销

超出 2 万元的经费，需校长加予审批。


